附件4：

报表要求
为提高我市评价机构报表质量，现对评价机构（包括用人单位、社会培训评价组织、技工院校）在证书数据报送阶段提供的报表格式规范如下：

一、广东省职业技能等级认定监管系统职业技能等级工作信息审批表

1.纸张：A4横排，页边距：上0.80厘米，页眉0.00厘米，左0.60厘米，右0.60厘米，下0.80厘米，页脚0.30厘米，居中方式为水平。
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2.全文字体为宋体。第一行（标题行）字号16号加粗，行高58。

3.表体部分外框线型为粗线条，内框为细线条。
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4.表体内字体为宋体9号，第一列“基础信息”、“数据情况”、“评价机构负责人审核”、“地市鉴定中心意见”、“省技能服务指导中心意见”、以及“汇总”、“以下内容由地市鉴定中心填写”、“以下内容由广东省职业技能服务指导中心填写”等字样加粗。

5.表体内行高29，列宽根据实际内容调整，所有列在同一页内显示完整，“职业”、“工种”列左对齐，其它列居中对齐。职业、工种、考评人员姓名、内部督导人员姓名、外部督导人员姓名，设置为自动换行，原则上不超过两行，其它列显示为一行。注意所有内容显示完整。

6.标题内汇总行以上行高为29，“评价机构负责人审核”、“地市鉴定中心意见”占两行，行高29。“省技能服务指导中心意见”行高58。“以下内容由地市鉴定中心填写”、“以下内容由广东省职业技能服务指导中心填写”行高20。

7.若表格超过1页，页眉需要插入“第x页，共x页”。

8.评价机构负责人必须签字和签署日期，评价机构必须盖公章或评价专用章。
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二、职业技能等级认定证书信息表

1.纸张：A4横排，页边距：上0.80厘米，页眉0.00厘米，左0.60厘米，右0.60厘米，下0.80厘米，页脚0.30厘米，居中方式为水平。

2.全文字体为宋体。第一行（标题行）字号16号加粗，行高58。

3.全表为细线条。表体内字体为宋体9号，前两行行高为29，字体加粗。如下图，并将第二行设置为打印标题行，在每页重复打印。
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4.表体内行高为15，列宽根据实际内容调整，所有列在同一页内显示完整，原则上将每一列内容在一行显示完全，除所在单位列外，其它列不分行。所在单位、职业名称、工种名称三列靠左对齐，其它列居中对齐。

5.若表格超过1页，页眉需要插入“第x页，共x页”。

[image: image4.png]I ARER R RESINE EREP B BER TERFHE

WAL
2R K
fig N
it
[ T WIS (ORI SO | AR | ARAR | AR
BiE
fise
&
ZEN R, DL LSO A HORALE , il LI
Rax
MINET:
Aw R ) H:
AR AR i oS
FEW R, DL LIE T 2 HDGRTE, M L
;:*
i .
AT
B ( H:
LA pygeeh )~ RGOl H BRSSP DS
A
WA
Bl

BR




6.评价机构负责人必须签字和签署日期，评价机构必须盖公章或评价专用章。

广东省职业技能等级认定监管系统职业技能等级工作信息审批表（样表）








