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01 电子执照介绍



电子执照的法人认领及授权操作

下载说明

Ø 电子营业执照的首次领取只能由企业法定代表人通过手机等移动终端完成。

Ø 企业法定代表人领取手机版电子营业执照后，可自行或授权证照管理人员保管、持有、使用电子营业执照。

Ø 企业法定代表人或者证照管理人员可授权办事人持电子营业执照办理相关的政务、商务、公共服务等业务。证照管理员和办事人员经过授权后可下载电子营业执照并使用。

Ø 企业对电子营业执照管理和授权使用的合法性、真实性、合理性等负责。

第 1 步 在微信/百度app搜索进入电子营业执照小程序，点击“下载执照”，输入身份

信息确认，授权实名信息验证。

第 2 步 确认同意相关平台提供的身份核验协议，进入下一步开始人脸识别

和语音识别环节。



第 3 步 通过人脸识别后，选择公司所在的登记地，显示当前可下载

的电子营业执照，然后选择公司名称就可以下载电子营业执照。

第 4 步 选择要下载的执照，点击进入，输入联系电话并勾选同意《执照下

载声明》即可成功下载电子营业执照，初始密码为：123456。



查看已下载执照
点击查看已下载执照，可查询出本人名下已下载的所有执照记录。点击其中一个执照，输入执照密码进行验证，可查看执照页面详情、执照变动及执照领用情况。



授权他人管理
法定代表人可自行授权证照管理人员管理、保管、持有、使用电子营业执照。拥有“下级授权”管理权限的证照管理员可授权他人使用执照

1. 查看管理员列表

点击授权他人管理执照，选择相应企业，可查看证照管理员列表。

2. 添加管理员

法定代表人录入证照管理员的相关信息和相应的权限。信息保存成功后，该证照管理员可

以去下载执照并进行使用。若勾选“下级授权”，该管理员可授权他人使用执照。



授权他人管理
法定代表人可自行授权证照管理人员管理、保管、持有、使用电子营业执照。拥有“下级授权”管理权限的证照管理员可授权他人使用执照

1. 查看管理员列表

点击授权他人管理执照，选择相应企业，可查看证照管理员列表。

2. 添加管理员

法定代表人录入证照管理员的相关信息和相应的权限。信息保存成功后，该证照管理员可

以去下载执照并进行使用。若勾选“下级授权”，该管理员可授权他人使用执照。



3. 更改管理员信息

在证照管理员详细信息页中，法定代表人可更改管理员的姓名、身份证号、

手机号，如果该证照管理员已经下载执照，则身份证号不可修改。

4. 删除管理员

点击执照详细信息页面的“删除管理员”，即可删除成功。证照管理员删除成功后，证照

管理员不能再重新认证下载该执照，该管理员添加的办事人和授权事项都被失效。



授权他人使用
法定代表人或证照管理员可授权办事人员持电子营业执照办理相关的政务、商务、公共服务等业务。

1. 查看授权信息

点击授权他人使用执照，会显示已下载的且具有管理权限的执照。选择相应企业，可查看已授权的

办事人列表及办事人详细信息。

2. 取消授权

在办事人员详细信息页中，可取消该办事人员的授权。



3. 新增授权

点击新增授权，可新增授权事项。法定代表人或证照管理员可选择授权方式、授权事项、授权结束时间及授权人（如果该办事人不在列表中，需添加该办事人）完成新增授权。



4. 添加办事人员

法定代表人或管理员可在办事列表中可添加办事人员，需录入办事人员姓名、手机号及身份证号码。



管理执照
点击管理执照，进入执照空间。可对本机已下载的执照进行管理，主要有：

本机执照，查看执照，密码管理，删除执照。

1、本机执照

即本手机当前 APP 已下载的所有电子营业执照。点击“公司名称”可以查看该执照的详细信息。



2. 密码管理

修改密码：修改的是本手机当前 APP 已经下载的所有的执照的密码。

分别输入旧密码和新密码，点击“确定”即可修改成功。密码修改成功

后，下载新的执照时需要录入修改后的密码。

找回密码：找回密码需完成人脸识别并录入新密码。



3. 删除执照

首先选择需要删除的执照，并进行验证，验证成功后即可删除，该执照删除成功后，如果想要继续删除其他执照，则点击“继续删除”，如果想要进行其他的操作，则点击“返回主页”，然后

选择其他功能进行操作。



电子执照开户使用操作指导

第 1 步 原有的主体资质上传入口新增了电子营业执照认证入口，点击进入电子营业执照认证界面。

KA/行发-百川 SME资质提交端



第 2 步 打开微信/百度app电子执照小程序扫一扫，扫描跳转后认证界面显示的二维码图片，此环节操作时需确保已经完成电子执照申请下载，然后在小程序中确认授权后，页面会自动刷新进

入下一步。



第3步企业客户选择电子营业执照，输入使用密码，确认授权给百度，若客户已完成电子营业执照认领，则进入电子营业执照选择页



第4步 点击申请认证，完成电子执照上传认证环节，即可返回资质提交端手动刷新页面。



第5步 返回资质提交端后，需手动刷新提交端页面，即可展示开户主体营业执照相关信息，并完成主体信息认证，此环节免去客户手动填写主体执

照信息。完成主体电子执照认证后，其它资质上传流程不变。




